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GPR.6720.3.2025        Lubaczów, 10/12/2025 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający:  

Gmina Miejska Lubaczów 

ul. Rynek 26 

37-600 Lubaczów 

tel.: 16 632 80 10 w. 29;  faks: 16 632 11 91 

Na podstawie § 8 Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych i Regulaminu Pracy Komisji 

Przetargowej w Urzędzie Miejskim w Lubaczowie, wprowadzonego Zarządzeniem Burmistrza Miasta 

Lubaczowa Nr 2/2021 z dnia 18 stycznia 2021 r. 

 

BURMISTRZ MIASTA LUBACZOWA ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERT 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: sporządzania projektów decyzji o ustaleniu 

lokalizacji inwestycji celu publicznego i projektów decyzji ustalenia warunków zabudowy 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 71410000-5 

Przedmiotem zapytania ofertowego jest świadczenie usług polegających na przygotowaniu projektów 

decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i projektów decyzji o warunkach zabudowy 

wraz z analizą oraz załącznikami graficznymi, zmiany decyzji, a także w przypadku stwierdzenia 

przez wykonawcę, że nie można sporządzić projektu ww. decyzji sporządzenie projektu decyzji o 

odmowie ustalenia warunków zabudowy itp. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o 

planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1130 z późn. zm.). i 

Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu ustalania 

wymagań dotyczących nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego 

planu zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. poz. 1116). 

 

Przewidywana łączna liczba decyzji w 2026 roku  ok 100.  

Zamawiający i Wykonawca zapewnią współpracę na wszystkich etapach prowadzonego 

postepowania, polegającą m.in. na ewentualnych korektach decyzji, dokonywaniu niezbędnych zmian 

i uzupełnień przed ostateczną formą rozstrzygnięcia decyzji oraz przygotowywaniu projektów 

odpowiedzi na pisma stron kierowane w toku prowadzonych postepowań. 
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Przygotowanie projektu decyzji musi być poprzedzone wizją w terenie, potwierdzoną dokumentacją 

fotograficzną, załączoną do przygotowanego projektu.  

Projekt decyzji o warunkach zabudowy należy złożyć w wersji papierowej oraz w wersji cyfrowej 

edytowalnej i nieedytowalnej. Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego dokonywania 

korekt i poprawek w projekcie decyzji o warunkach zabudowy, a także do naniesienia zmian w 

projekcie, jeżeli w trakcie dokonywanych uzgodnień z organami wyniknie taka potrzeba oraz do 

współpracy w trakcie trwania postępowania. Zmiany powinny zostać naniesione nie później jak w 

ciągu 2 dni od dnia otrzymania zgłoszenia.  

Analizę ewentualnych uwag, wniosków i zastrzeżeń stron postępowania, z wnioskami na piśmie. 

Ustosunkowanie się do zarzutów w przypadku odwołania się od decyzji w terminie 2 dni od daty 

doręczenia Wykonawcy treści odwołania, a w przypadku uchylenia decyzji i przekazania sprawy do 

ponownego rozpatrzenia przez organ I instancji sporządzenie nowego projektu decyzji.  

W przypadku uchylenia decyzji organu I instancji z powodu wadliwości wynikających z błędów 

Wykonawcy, poprawienie i doprowadzenie zgodnie  z prawem w ramach tego samego zlecenia 

projektu decyzji wraz z załącznikami. 

Koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia ponosi Wykonawca.  

2. Termin realizacji zamówienia: 

- 5 dni na przygotowanie projektu decyzji o warunkach zabudowy dot. obiektu budowlanego, o 

którym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r., Prawo budowlane, 

- 7 dni na przygotowanie pozostałych projektów decyzji licząc od daty otrzymania zlecenia od 

Zamawiającego. 3 

3. Kryterium oceny ofert: 

Cena 100% 

4. Wymagane dokumenty: 

Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty/ oświadczenia:  

- kopię dokumentu potwierdzającego uprawnienia zawodowe, o których mowa w art. 50, ust. 4 ustawy 

z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym 

 5. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę należy złożyć na załączonym formularzu oferty załącznik. 

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej i podpisana przez osobę upoważnioną.  

Oferta powinna zawierać oferowaną cenę (brutto) wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

formularzem oferty. 

Koszty dojazdów, wykonywania zdjęć należy wliczyć w cenę oferty.  

6. Sposób i termin złożenia ofert: 
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Ofertę należy przygotować i złożyć lub przesłać w terminie do 29.12.2025 r. do godziny 15.00 

za pośrednictwem poczty, kuriera, osobiście na adres: Urząd Miejski w Lubaczowie ul. Rynek 

26,37-600 Lubaczów 

decyduje data wpływu do urzędu. 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej, nieprzeźroczystej kopercie z napisem: „Oferta na opracowanie 

projektów decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego 

na terenie Gminy Miejskiej Lubaczów ” lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

andrzej.kania@um.lubaczow.pl w formie dokumentu elektronicznego podpisanego certyfikowanym 

podpisem elektronicznym, lub w formie skanu, z tym, że w przypadku wybrania oferty jako 

najkorzystniejszej przed podpisaniem umowy należy dostarczyć oryginał oferty. 

Liczy się dzień i godzina wpływu oferty, a nie nadania oferty czy też jej sporządzenia. 

Urząd Miejski w Lubaczowie  czynny jest:  

- od poniedziałku do piątku – w godz. 7:30-15:30 

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

Zmawiający nie zwraca przesłanych ofert.  

7. Warunki płatności: 

Płatność nastąpi przelewem w terminie 14 dni od dnia dostarczenia zamawiającemu prawidłowo 

wystawionej faktury VAT. 

8. Informacje dodatkowe: 

Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści 

niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji potencjalni Wykonawcy, którzy złożyli już ofertę 

zostaną poinformowani o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego i o ewentualnym nowym 

terminie składania ofert. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w ramach zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny – na każdym jego etapie – bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i 

finansowych.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo wydłużenia terminu składania ofert w ramach zapytania 

ofertowego bez podania przyczyny. 

Postępowanie może zakończyć się brakiem wyboru oferty.  

9.Termin związania ofertą: 14  dni 

10.Osoba do kontaktu: 

W sprawie zapytania ofertowego osobą do kontaktu jest: Andrzej Kania, tel. 1663280 wew. 10,  

 

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzanie danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

mailto:andrzej.kania@um.lubaczow.pl
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rozporządzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, 

informuje, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Lubaczowa z siedzibą: 37-600 

Lubaczów, ul. Rynek 26, strona internetowa: www.lubaczow.pl, adres poczty elektronicznej: 

poczta@um.lubaczow.pl;  

2) Burmistrz Lubaczowa , wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych – w sprawach 

związanych z ochroną danych osobowych i realizacji Pana/i praw z tego wynikających, może Pan/i 

kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (IOD) za pomocą: poczty elektronicznej 

na adres: m.fusinska@um.lubaczow.pl; telefonicznie pod nr telefonu: 16328010 ; lub pisemnie na 

adres siedziby administratora we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;  

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610)  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy.  

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp;  

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

8) Posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;  

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) Nie przysługuje Pani/Panu: w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych;  

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODOO;  
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- na postawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

 

 

 

 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT: 

 

1. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.  

2. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną ofertę.  

3. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi 

Załącznik do zapytania ofertowego.  

- Wykonawcy występujący jako Spółka Cywilna zobowiązani są do załączenia do oferty 

pełnomocnictwa do podpisania oferty w przypadku nie podpisania jej przez wszystkich wspólników 

spółki. Wspólnicy Spółki Cywilnej będą traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną.  

 

4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  

5. Wszelkie dokumenty sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język 

polski i podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym.  

6. Oferta musi być podpisana przez osobę/-y upoważnioną/-ne do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie ze sposobem reprezentacji Wykonawcy określonym w odpisie z właściwego rejestru 

lub ewidencji albo innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.  

Wykonawca określi cenę jednostkową dla projektu decyzji,  brutto, która stanowić będzie 

wynagrodzenie za realizację jednego projektu  decyzji, podając ją w zapisie liczbowym i 

słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). W przypadku rozbieżności 

pomiędzy ceną podaną cyframi i słownie zamawiający dokona stosownej korekty ceny i 

przyjmie cenę podaną cyframi Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie 
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koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. podatek VAT, upusty, 

rabaty.  

 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA / PODPISANIE UMOWY 

 

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji zapytania ofertowego i została oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert.  

 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo 

imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 

każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.  

3. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt. 2 Zamawiający umieści na stronie 

internetowej.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego 

badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia zapytania ofertowego.  

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.  

 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY  

 

1. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę 

odrębnym pismem lub telefonicznie.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie.  

3. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcja, spółki cywilne) Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

 

 

 

DODATKOWE INFORMACJE  
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Do udzielania wyjaśnień dotyczących zamówienia, ze strony Zamawiającego, upoważnia się 

pracownika: Andrzej Kania e-mail andrzej.kania@um.lubaczow.pl, tel. 16628010 

 

  

 

ZAŁĄCZNIKI DO ZAPROSZENIA  

1. Formularz oferty.  

2. Projekt umowy. 

 

 

…………………… 

Zapytanie ofertowe nie podlega obowiązkowi stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

mailto:andrzej.kania@um.lubaczow.pl

