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Załącznik nr 3  
 

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA ZLECENIOBIORCÓW I WYKONAWCÓW  
URZĘDU MIEJSKIEGO W LUBACZOWIE 
 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016)(dalej: RODO) informuję, iż: 
 

1) Administrator danych 
Administratorem Pana danych osobowych jest Urząd Miejski w Lubaczowie reprezentowany 
przez Burmistrza Miasta Lubaczowa z siedzibą: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczów; 
2) Inspektor Ochrony Danych 
Inspektorem ochrony danych osobowych jest Magda Fusińska. Można się z nim kontaktować 
we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pana danych osobowych oraz korzystania 
z przysługujących Panu praw związanych z przetwarzaniem danych.  
Z inspektorem można się kontaktować w następujący sposób: 
- listownie na adres: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczów; 
- przez e-mail: iod@um.lubaczow.pl 
3) Cele przetwarzania danych osobowych 
Administrator będzie przetwarzać Pana dane osobowe, ponieważ jest to niezbędne 
do poczynienia czynności związanych z zawarciem i realizacją umowy cywilnoprawnej. 
4) Podstawa prawna przetwarzania 
Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w związku z przeprowadzeniem czynności związanych z zawarciem 

i realizacją umowy cywilnoprawnej, 

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO - jako niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na Administratorze w zakresie m. in. obsługi kadrowo-płacowej, zrealizowania przez 

Administratora obowiązków jako płatnika zaliczek na podatek dochodowy i płatnika składek 

ZUS, na podstawie: 

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 1071 z późn. zm.), 

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2025 r. poz. 277 z późn. zm.), 

- ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), 

oraz przepisów regulujących zasady powstawania, ustalania oraz wygaszania zobowiązań 

podatkowych oraz innych przepisów dotyczących podatków, przepisów dotyczących zgłaszania 

do ubezpieczeń społecznych, 

- ustawy z dnia 27 marca 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1483 z późn. 

zm.). 

c) art. 6 ust. 1 lit. a RODO - Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie zgody 

w zakresie prywatnego numeru telefonu i/lub prywatnego adresu e-mail udostępnionych 

dobrowolnie. W sytuacji, gdy Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a 

RODO) można ją odwołać w dowolnym momencie składając pisemne oświadczenie 

u Administratora. 

d) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – jako niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 

na Administratorze, wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

dochodzenia ewentualnych roszczeń zleceniodawcy dotyczących nawiązanej umowy 

cywilnoprawnej, w związku z: 

- ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 poz. 1483 z późn. 

zm.). 

5) Okres przechowywania  
Będziemy przechowywać Pana dane osobowe przez okres trwania łączącej nas umowy 
cywilnoprawnej, jak również przez okres trwania wymagalności ewentualnych roszczeń z tym 
związanych, wynikających z kodeksu cywilnego. Natomiast Pana listy płac, karty wynagrodzeń 
albo inne dowody, na podstawie których następuje  ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub 
renty będziemy przechowywać przez okres 10 lat. Nr telefonu i/lub adres e-mail, które są 

http://www.lubaczow.pl/
mailto:iod@um.lubaczow.pl
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danymi dobrowolnymi będą przechowywane do momentu odwołania/wycofania zgody. 
6) Odbiorcy Pana danych osobowych 
Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom upoważnionym do odbioru tych danych  
na podstawie przepisów prawa, dostawcom usług pocztowych, bankom i pozostałym 
instytucjom finansowym, dostawcom usług i oprogramowania komputerowego 
wspomagającego zarządzanie oraz dostawcom usług dodatkowych w zakresie komputerowego 
systemu zarządzania (w tym hosting strony internetowej i poczty elektronicznej), sądom, 
komornikom, podmiotom świadczącym usługi prawne. 
7) Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych 
Przysługują Panu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 
• prawo dostępu do Pana danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych 

danych, 
• prawo żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych – w przypadku, gdy
 dane są nieprawidłowe lub niekompletne, 
• prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
• prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania,  którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 
Aby skorzystać z powyższych praw, proszę skontaktować się z naszym inspektorem ochrony 
danych.  
Prawo wniesienia skargi do organu 
Przysługuje Panu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się 
ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 
międzynarodowej. 
 
Oświadczam, ze zapoznałam/em się z powyższą klauzulą informacyjną. 

 
 
 
 
 
 
 
         ………………………………………………………………………  
          (czytelny podpis zleceniobiorcy/wykonawcy)  
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