L URZAD MIEJSKI W LUBACZOWIE

ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczéw

KLAUZULA INFORMACYJINA
DOT. KORESPONDENCII ELEKTRONICZNE)]

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 - dalej: RODO) informuje, iz:

1. Administrator danych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzgd Miasta Lubaczowa reprezentowany przez Burmistrza Miasta
Lubaczowa z siedzibg: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczow.

2. Inspektor Ochrony Danych

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Magda Fusinska. Mozna sie z nim kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Panistwa danych osobowych oraz korzystania z przystugujacych Panstwu praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowac w nastepujacy sposdb:

- listownie na adres: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczéw

- przez e-mail: iod [at] um.lubaczow.pl

3. Cele przetwarzania danych osobowych

Administrator przetwarza informacje kontaktowe o nadawcach i adresatach korespondencji e-mailowej, zawarte w tresci tej
korespondencji, w celu:

1) umozliwienia kontaktu e-mailowego z Administratorem oraz podejmowania kontaktu z adresatami,

2) dokumentowania ustalen dokonywanych z kontrahentami, stronami postepowania, osobami, ktdore reprezentujg
instytucje wspotpracujace i innymi osobami,

3) przyjmowania pism, zgtoszen, skarg i wnioskow w formie elektronicznej,

4) ochrony przed roszczeniami oraz dochodzenie ewentualnych roszczen.

4. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych

Podstawa prawng przetwarzania danych zwartych w korespondencji e-mailowej jest:

1) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) — wobec korespondencji incydentalnej, polegajgcej na umozliwieniu
kontaktu elektronicznego z administratorem;

2) niezbednos¢ do realizacji umowy zawartej z kontrahentami (art. 6. Ust 1 lit. b RODO) - w zakresie korespondencji
prowadzonej w celu realizacji umowy;

3) dobrowolnie wyrazona zgoda (art. 6 ust 1 lit. a RODO) - jezeli w przestanej korespondencji zostang zawarte dane
szczegolnych kategorii bedg one przetwarzane na podstawie (art. 9 ust 2 lit. a RODO). Jezeli nadawca nie zawart zgody
w swojej korespondencji, poprosimy o jej odrebne udzielenie, gdyz jest to warunek konieczny do zgodnego z RODO
przetwarzania przez Urzad danych szczegdlnych kategorii. Wyrazong zgode mozna cofng¢ w kazdym momencie, bez
podawania przyczyny, lecz bez wptywu za zgodnos¢ z prawem przetwarzania przed jej cofnieciem;

4) obowigzek prawny cigzgcy na Administratorze (art. 6. ust 1 lit. ¢ RODO) - w zakresie zatatwiania sprawy w postaci
elektronicznej poprzez podpisanie pisma podpisem kwalifikowalnym lub przestania zapytan e-mailem w trybie np.
informacji publicznej;

5) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
administratorowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) w zwigzku z dochodzeniem roszczen lub obrong przed roszczeniami, zgodnie
z ogllnie obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z Kodeksem cywilnym.

5. Okres przechowywania Panistwa danych osobowych

Korespondencje elektroniczng Urzad przechowuje przez okres niezbedny do nalezytego i rzetelnego wywigzywania sie
z realizacji celdw, o ktérych mowa w pkt. 3, odpowiednio dla kazdego celu z osobna, chyba ze wiadomosci zawierajg tres¢
istotng dla dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, wowczas wybrane wiadomosci Administrator bedzie
przechowywacé do 3 lat, czyli do terminu przedawnienia roszczen zgodnie z Kodeksem cywilnym.
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6. Odbiorcy Panistwa danych osobowych

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru tych danych na podstawie przepiséw prawa,
dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug i oprogramowania komputerowego wspomagajgcego zarzgdzanie oraz
dostawcom ustug dodatkowych w zakresie komputerowego systemu zarzadzania (w tym hosting strony internetowej i poczty
elektronicznej), sgdom, podmiotom swiadczgcym ustugi prawne.

7. Panstwa prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1. prawo dostepu do Panstwa danych osobowych,

2. prawo zadania sprostowania Panstwa danych osobowych,

3. prawo przeniesienia swoich danych osobowych,

4. prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, gdy osoby te kwestionujg prawidtowos¢ danych,
przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych, Administrator nie potrzebuje juz
danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen, lub gdy osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu
stwierdzenia nadrzednych intereséw Administratora nad podstawg takiego sprzeciwu,

5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych - z przyczyn zwigzanych ze szczegélng sytuacjg osdb, ktérych dane sg
przetwarzane,

6. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem (gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody).

Aby skorzystac z powyzszych praw, prosze skontaktowa¢ sie z naszym inspektorem ochrony danych.

Prawo whniesienia skargi do organu
Przystuguje Panstwu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
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