L URZAD MIEJSKI W LUBACZOWIE

ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczéw

KLAUZULA INFORMACYINA
DOT. WYDANIA DUPLIKATU SWIADECTWA PRACY

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 - dalej: RODO) informuje, iz:

1. Administrator danych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzgd Miasta Lubaczowa reprezentowany przez Burmistrza Miasta
Lubaczowa z siedzibg: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczow.

2. Inspektor Ochrony Danych

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Magda Fusinska. Mozna sie z nim kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Panistwa danych osobowych oraz korzystania z przystugujacych Panstwu praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowac w nastepujacy sposdb:

- listownie na adres: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczéw

- przez e-mail: iod [at] um.lubaczow.pl

3. Cele przetwarzania danych osobowych
Administrator bedzie przetwarzaé¢ Panistwa dane osobowe aby rozpatrzy¢ Panistwa wniosek o wydanie:

¢ duplikatu swiadectwa pracy;
e druku RP-7;
e zaswiadczenia o zatrudnieniu.

Podstawa prawna przetwarzania Panistwa danych osobowych

Administrator bedzie przetwarza¢ Panistwa dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO) wynikajacego z:

e Art.97 §1, § 4 Kodeksu pracy (t.j. Dz.U.2020.1320 z pdzn.zm.);

e  Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spotecznej z 30 grudnia 2016 r. w sprawie Swiadectwa pracy (t.j.
Dz.U.2020.1862 z pdzn.zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji
pracowniczej (t.j. Dz.U.2018.2369 z pdzn.zm.).

Natomiast, jezeli w toku postepowania podadzg Panstwo swoje dane kontaktowe (nr telefonu i/lub adres e-mail), bedg one

przetwarzane na podstawie zgody [art. 6 ust. 1 lit a RODO], ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

5. Okres przechowywania Panistwa danych osobowych

Bedziemy przetwarzad Panistwa dane osobowe w okresie niezbednym do zatatwienia sprawy, a po jej zakonczeniu przez 5 lat,
liczac od stycznia kolejnego roku. Numer telefonu, ktéry jest dang dobrowolnga, bedzie przechowywany przez okres niezbedny
do realizacji sprawy lub do momentu wycofania zgody.

6. Odbiorcy Panistwa danych osobowych

Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym do odbioru tych danych na podstawie przepiséw prawa,
dostawcom ustug pocztowych, dostawcom ustug i oprogramowania komputerowego wspomagajgcego zarzgdzanie oraz
dostawcom ustug dodatkowych w zakresie komputerowego systemu zarzadzania (w tym hosting strony internetowej i poczty
elektronicznej), sgdom, komornikom, podmiotom swiadczgcym ustugi prawne.
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7. Panstwa prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1. prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 RODO),

2. prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe
lub niekompletne (art. 16 RODO),

3. prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w ogdlnym
rozporzadzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO),

4. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody).

Aby skorzystac z powyzszych praw, prosze skontaktowac sie z naszym inspektorem ochrony danych.

Prawo wniesienia skargi do organu
Przystuguje Panstwu takze prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;.

KLAUZULA INFORMACYIJNA
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

MAGDA FUSINSKA | 10D [AT] UM.LUBACZOW.PL

DOT. WYDANIA DUPLIKATU SWIADECTWA
PRACY

p \szablony\IOD\KI-OR-2 - Klauzula informacyjna dot. wydania duplikaty éwiadectwa pracy
URZAD MIEJSKI W LUBACZOWIE; UL. RYNEK 26; 37-600 LUBACZOW . strona2z2




