L URZAD MIEJSKI W LUBACZOWIE

ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczéw

KLAUZULA INFORMACYJINA OGOLNA

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 - dalej: RODO) informuje, iz:

1. Administrator danych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzgd Miasta Lubaczowa reprezentowany przez Burmistrza Miasta
Lubaczowa z siedzibga: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczow.

2. Inspektor Ochrony Danych

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Magda Fusinska. Mozna sie z nim kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania Panstwa danych osobowych oraz korzystania z przystugujacych Panistwu praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie kontaktowaé w nastepujgcy sposéb:

e listownie na adres: ul. Rynek 26, 37-600 Lubaczéw

e przez e-mail: iod [at] um.lubaczow.pl

Cele oraz podstawa przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane przede wszystkim w celach zwigzanych z realizacjg zadan publicznych tj. poprzez
wymiane korespondencji w zwigzku ze ztozonym badz wystanym przez Panstwo pismem, wnioskiem, formularzem lub inng
forma zatatwienia sprawy.

W takim przypadku Panistwa dane bedg przetwarzane w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze
(art. 6 ust. 1. Lit. ¢ RODO). Innymi celami, ktdre mogg by¢ realizowane, jest konieczno$¢ przetwarzania danych w zwigzku
z wykonaniem umow np. jesli Panstwo swiadczg jakgs ustuge na rzecz miasta lub urzedu.

Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych bedzie zaréwno art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w zwigzku
z przeprowadzeniem czynnosci zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy cywilnoprawnej) jak i art. 6 ust. 1 lit. c RODO jako
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze (w zwigzku z szeregiem przepisdéw regulujgcych
zasady powstawania, ustalania oraz wygasania zobowigzan podatkowych).

Oprocz realizacji ww. celéw Urzad jest rowniez pracodawcg, w zwigzku z czym przetwarza dane swoich pracownikéw, czy tez
stazystéw i praktykantdw oraz osdb starajgcych sie o prace w Urzedzie. W przypadku ogtoszonego konkursu na wolne
stanowisko administrator bedzie przetwarzat dane osobowe kandydatéow wskazane w przepisach dotyczacych prawa pracy
- jako realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6. ust. 1 lit. c RODO).

Dobrowolne podanie danych w sktadanej ofercie, wniosku, korespondencji w zakresie szerszym niz potrzebny do zatatwienia
konkretnej sprawy jest rozumiane przez administratora jako wyrazne dziatanie potwierdzajgce wyrazenie zgody na
przetwarzanie takich danych.

W niektérych przypadkach dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) np. w udziat
w szerokorozumianych inicjatywach organizowanych na rzecz promocji miasta (udziat w plebiscytach, konkursach,
w czynnosciach zwigzanych z realizacjg projektow zgtaszanych do Budzetu Obywatelskiego itp.).

W sytuacji, gdy zgtoszg sie Paristwo do Urzedu z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej, Pafstwa dane bedg
przetwarzane w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Zas w przypadku np. wydania decyzji odmownej dane osobowe bedg
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO jako realizacja obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Na terenie urzedu oraz bezposrednio przed budynkami: Rynek 26, Rynek 2/3 zainstalowany jest rowniez monitoring (kamery).
Celem zainstalowanego monitoringu jest zapewnienie bezpieczeristwa osobom przebywajgcym na terenie Urzedu Miejskiego,
ustalenie sprawcow czynéw nagannych, wyjasnienie sytuacji konfliktowych oraz zachowanie w tajemnicy informacji.
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4. Okres przechowywania Panstwa danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywaé do chwili zatatwienia sprawy, w ktdrej zostaty one zebrane oraz zgodnie
z przepisami instrukcji kancelaryjnej, a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) - przez czas okreslony w tych
przepisach.

5. Odbiorcy Panstwa danych osobowych

Panstwa dane mogg zostac¢ przekazane organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcych na zlecenie organdéw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa, dostawcom ustug pocztowych, stronom i uczestnikom postepowan administracyjnych, bankom.
Odbiorcami Panstwa danych sg réwniez podmioty przetwarzajagce dane w imieniu Urzedu Miasta. Do tych podmiotow
zaliczamy firmy informatyczne, ktére sSwiadczg ustugi serwisowe oprogramowania wspomagajgcego zarzadzanie oraz
dostawcom ustug dodatkowych w zakresie komputerowego systemu zarzadzania (w tym hosting strony internetowej i poczty
elektronicznej), podmiot dostarczajacy oprogramowanie do elektronicznego obiegu dokumentdéw, z ktérego ustug korzysta
Urzad. Podstawg prawng przetwarzania danych w imieniu Urzedu Miasta jest art. 28 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

6. Panstwa prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1. prawo dostepu do Panstwa danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 RODO),

2. prawo zadania sprostowania Panstwa danych osobowych, w przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe lub
niekompletne (art. 16 RODO),

3. prawo zadania ograniczenia przetwarzania Panstwa danych osobowych, w przypadkach okreslonych w ogdlnym
rozporzadzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO)

4. prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Panstwa dotyczgcych, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust.1 lit. e RODO (art. 21 RODO),

5. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, gdy
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody (art. 7 ust. 3 RODO),

6. prawo zadania usuniecia danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO,

7. prawo do przenoszenia Panstwa danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO.

Aby skorzystac z powyzszych praw, prosze skontaktowac sie z naszym inspektorem ochrony danych.
Prawo whniesienia skargi do organu
Przystuguje Panstwu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj.

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane do parstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.
Urzad Miejski w Lubaczowie zapewnia rzetelno$c i przejrzystosc przetwarzania danych osobowych.

Szczegétowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych dotyczacych konkretnej sprawy umieszczamy
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Lubaczowie pod adresem: bip.um.lubaczow.pl/RODO.

Informacje te sg zazwyczaj elementem formularza lub wniosku, jaki wypetniajg Paristwo w ramach danej sprawy.
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